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RAPORT KASOWY

— jak unikna¢ rozbieznosci?

Raport kasowy jest dokumentem wewngtrznym, kidry stuzy do okreslenia
poziomu Srodkow pieniginych w kasie restauracyi. Dokument ten sporzgdza
ste codziennte, czasem nawet czesciel. Generowante go wigze sig pewnynii
problemani, kidre warto omowic.
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Podstawowym zadaniem raportu kasowe-
g0 jest okreslenie fizycznego stanu srodkow
pienieznych w kasie. Przeliczenie pieniedzy
odbywa sie po kazdej dobie restauracji, przy
czym mozliwe, a nawet wskazane jest wyko-
nywanie tej operacji po kazdej zmianie.

Stan $rodkoéw pienieznych zestawia sie z ra-
portem fiskalnym, ktory jest generowany przez
kase fiskalng. Raport fiskalny przedstawia
wielkosé obrotéw w okresie rozliczeniowym.
Olkreéla czas, jaki uplynal od wydrukowania
ostatniego raportu kasowego. Raporty fiskalne
mozna generowac wielokrotnie w ciggu dnia,
jednak zgodnie z prawem nie mozna zaczac
sprzedazy, jezeli nie zostal wydrukowany ra-
port fiskalny z dnia poprzedniego. To bardzo
istotna informacja dla miejsc, gdzie
prowadzi sie sprzedaz po godzinie
24. Dla urzedu skarbowego wigzaca
jest data wykonania raportu fiskalne-
go. Dla prawidlowosci prowadzenia
dziennych rozliczen podatkowych
nalezy wiec krétko przed koficem
doby zegarowej dokonaé¢ wydruku
z kasy fiskalnej i kolejny raport fi-
skalny wygenerowaé po zamknieciu
zmiany. Na raporcie kasowym znajda
sie wtedy podpiete oba raporty fi-
skalne, co pozwoli okreslié sprzedaz
fiskalng w ciggu doby restauracji.

Sprzedaz restauracji bedaca pod-
stawa podatlku dochodowego po-
winna by¢ ksiegowana na podstawie
dobowych raportéw fiskalnych. Po
przeliczeniu gotéwki moze okazaé
sie, ze suma z raportu fiskalnego roz-
ni si¢ od stanu §rodkéw pienigznych
w kasie. Obowigzkiem osoby zamy-

Archiwum

kajacej dzienne rozliczenie kasowe jest wy-
ja$nienie rozbieznosci fiskalno-gotowkowych
i opisanie ich w raporcie kasowym.

Dlaczego moga wystepowac roznice? Pierw-
szy powdd to brak mozliwosci cofania transak-
¢ji na kasie fiskalnej. Ustawodawca nie prze-
widzial mozliwosci cofania lub anulowania
transakeji zafiskalizowanych. Zdarza sig, ze
w wyniku reklamacji lub zwrotéw transakeje
sa anulowane. Aby wycofaé zafiskalizowana
sprzedaz, nalezy sporzadzi¢ protokél wyco-
fania, dokument wewnetrzny, ktory opisuje
wycofanie transakcji i zawiera podpis klienta
wtaz z paragonem fiskalnym. Na podstawie
takiego dokumentu mozliwe jest skorygowanie
raportu fiskalnegot.
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Rozbieznosci moga wynikaé réwniez z pomylek
ludzkich, najezestsza z nich jest bledne zadeklarowa-
nie formy ptatnosci. Jezeli barman zadeklaruje forme
transakcii jako gotdwkowa, a ldient jednak zaplaci karta
powstanie teoretyczny niedobér w kasie, ktdry wyjasnié
mozna po zestawieniu wszystkich transakcji z rejestrem
sprzedazy bezgotdwkowej uzyskanym z terminali kart
bankowrych.

Kolejnym przyktadem pomytlsi jest sprzedaz na pod-
stawie faktury VAT. Wystawienie faktury jest wystarcza-
jacym dowodem fiskalnym, ktory zwalnia z obowigzku
drukowania paragonu fiskalnego. Teoretycznie kopia
faktury sprzedaZowej powinna by¢ zataczona do raportu
kasowego, jednak nie zawsze tak sie dzieje — ustuga mo-
gta by¢ wykonana na podstawie umowy, faktura mogta
trafi¢ do ksiegowosci przez wezesniejszg zmiang itd. Aby
uniknac tego typu probleméw, dobrze jest przyjac zasade,
ze bezwzglednie kazda transakcja musi byc rejestrowana
na kasie fiskalne;.

Bywa, ze powodem rozbieznosci pomiedzy stanem
srodkdw pienieznych i raportem fiskalnym jest niespraw-
noé¢ urzadzenia fiskalnego, moze dojéé do zaniku pradu,
awarii lub braku papieru do drukowania paragonéw.
Wszystkie takie zdarzenia, ktdre niosg za sobg ptzerwe
w rejestracji transakeji sprzedazowych, muszg byc opisane
wraz z okresleniem wielkosci niezarejestrowanej sprzedazy
przez osobe prowadzacg sprzedaz i zataczone w formie
oswiadczenia do dziennego raportu kasowego.

Duze restauracje posiadajg zintegrowany system
sprzedazy, wtedy dzienny wydruk z systemu powinien
réwniez zosta¢ uzgodniony ze stanem gotowki i ra-
portem fiskalnym. Poniewaz w systemie tym mozliwe
sg wycofania transakcji oraz jest on znacznie mniej
padatny na awarie od kas fiskalnych, iloéé rozbieznosci
jest zazwyczaj mniejsza.

Powodem rozbieznosci, jali wystepuje pomicdzy dru-
karka fiskalng a systemem zintegrowanym, jest sposéb
rozliczania bonifikat i obnizek. Czesto bywa, ze w zinte-
growanym systemie sprzedazy sg wprowadzone informacje
o obnizkach wybranych produktéw i towardw. Informacje
te sa uwzglednione w cenie transakciji. Informacja ta we-
druje do drukarki fiskalnej, gdzie zostaje wygenerowany
paragon. Jednak dobowy raport fiskalny nie uwzglednia

bonifikaty i w takiej sytuacji pojawi sie niedobdr stodkdw
plenieznych, kt6ry trzeba wyjasnic oswiadczeniem. Wedtug
wickszosci interpretacji skarbowych? podstawa opodatlo-
wania jest faktyczna kwota sprzedazy, ktérg jednak trzeba
udokumentowaé paragonem fiskalnym, gdzie w czesci
informacyjnej bedzie wskazana kwota transakcji’,

Na koniec warto jeszcze raz zaznaczyC, ze hajwazniejsz
funkcja dobowego raportu kasowego jest przeliczenie
srodkdw pienieznych w kasie i zaswiadczenie obliczonego
stanu podpisem na raporcie. Zaniedbanie obowiazku
dziennej inwentaryzacji kasy i wpisywanie do raportu
kasowego kwot z raportu fiskalnego moze prowadzi¢ do
istotnych roznic kasowych, ktére po dtuzszym czasie nie
beda mozliwe do wyjasnienia.

Przy okazji omawiania rozliczen dziennych sprzedazy
warto réwniez wspomnieé o rozliczeniu sprzedazy bezgo-
towkowej. Rozliczenie to dokonuje sie pézniej niz raport
fiskalny. Dla celéw kontrolingowych mozna wprowadzi¢
nowy dokument wewnetrzny, do ktdrego beda wprowa-
dzane salda transakcji uzyskane z raportdw terminalikart
platniczych i raportow dziennych transakeii bezgotdwko-
wych, uzyskanych od operatora oraz na podstawic dzien-
nych wyciggéw bankowych. Transakcje bezgotdwkowe
powinny by¢ systematycznie analizowane 1 uzgadniane.

Aby proces kontroli obrotéw byt prowadzony syste-
matycznie i efektywnie, dobrym choé pracochlonnym
rozwigzaniem jest wprowadzenie nowego konta zespolu
1 dzienne rozliczenie sprzedazy, na ktérym prowadzony
bylby codziennie rejestr sprzedazy.

W wielu restauracjach posiadajacych zintegrowany sy-
stem sprzedazy rejestr obrotéw eksportowany jest bez-
posrednio do programu ksicgowego. Jest to rozwigzanie
istotnie zmniejszajace koszty i zgodne z ustaws o rachun-
kowosci. Nalezyjednak podkreslié, ze mimo automatyzacji
pracy kazda dobe sprzedazy zarejestrowana w systemie
nalezy zestawi¢ z dobowym raportem kasowym. Dlate-
go tez stosowanie automatycznego transferu obrotdw
z systemu zintegrowanego do ksigg rachunkowych przy
braku kontroli manualnej moze prowadzi¢ do bledéw
w naliczaniu podstawy opodatkowania.

Doswiadczenie wskazuje, ze lepiej sprzedaz fiskalng
wprowadzaé¢ manualnie, robiac to systematycznie dzief
po dniu w oparciu o uzgodnione raporty kasowe. B

! Zasady prowadzenia ewidencji za posrednictwem kas fiskal-
nych zostaly okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie kryteriéw i wa-
runkéw technicznych, ktérym musza odpowiadaé kasy rejestrujace
oraz warunkéw ich stosowania (Dz. U. nr 212, poz. 1338 ze zm.).
Ponadto kasy fiskalne rejestruja transakeje na podstawie art. 111
ust, 1 ustawy o VAT. Przepisy nie przewidujg mozliwosci skory-
gowania sprzedazy i podatku naleznego zaewidencjonowanego
za pomocy kasy rejestrujacej (tak jak jest to w przypadku faktur
VAT), jednakze istnieje mozliwosé dokonania korekty, jezeli
mozliwe jest wykazanie, ze obroét z danej transakcji byt inny niz
kwota figurujaca w rapotcie fiskalnym. Wynika to posrednio z art.
29 ust. 1 ustawy o VAT, zgodnie z ktéra podstawa opodatkowania
jest obrét rozumiany jako kwota nalezna z tytulu sprzedazy,
pomniejszona o kwote naleznego podatku. Interpretacja indy-

widualna Dyrektora Izby Skarbowe] w Katowicach z 4 stycznia
2012 r., nr IBPP4/443-1480/11/A7, zamieszczona na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw.

2 Interpretacja indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Lodzi
z 27 stycznia 2012 r., nr IPTPB1/415-329/11-2/MD

Interpretacja indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Lodzi
z 22 wrzesnia 2011 r., nr IPTPB3/423-119/11-2/IR

* Ordynacja podatkowa nie wskazuje sposobu dokumentowania
bonifikat. W tej sytuacji stosownie do art. 22 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. nr 152,
poz. 1223 ze zm.) nalezy rzetelne udokumentowaé czyli zgodne
zrzeczywistym przebiegiem transakcji gospodarczej (zawierajace
co najmniej dane okreslone w art. 21 tej ustawy). Jest to warunek
konieczny do uwzglednienia obnizenia podstawy podatku docho-
dowego, o ktérym mowa w art. 12 ust. 113 updop.
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